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Prüfungsvorbereitungskurse 

 

für Auszubildende zur/zum 

Medizinischen Fachangestellten 

 

zur Vorbereitung auf die Sommerprüfung! 

 
Prüfungsvorbereitungskurse für Auszubildende im Beruf Medizinische Fachangestellte 

 

Mit der richtigen Vorbereitung auf die Prüfung haben Sie die besten Voraussetzungen für eine 

erfolgreiche Abschlussprüfung. 

 

Die nachfolgenden Prüfungsvorbereitungskurse zu bestimmten Themenschwerpunkten helfen 

Ihnen, sich gezielt auf die Abschlussprüfung zur/zum Medizinischen Fachangestellten (MFA) 

vorzubereiten. 

 

Die Prüfungsvorbereitungskurse im Überblick: 

 

Abrechnung: EBM PVK 1 1 Tag 

Abrechnung: GOÄ/UV-GOÄ PVK 2 1 Tag 

Abschlussprüfung praktischer Teil PVK 3 1 Tag 

Medizinische Fachkunde PVK 4 2 Tage 

Wundversorgung PVK 5 1 Tag 

Punktionen und Labor PVK 6 1 Tag 

Diagnostik und Notfallmaßnahmen PVK 7 1 Tag 

Betriebsorganisation und Verwaltung 

sowie Wirtschafts- und Sozialkunde 
PVK 8 1 Tag 

PVK intensiv PVKi-3 3 Tage 

PVK intensiv PVKi-4 4 Tage 
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Abrechnung EBM (PVK 1) 

 

Inhalte: 

 

• Formularwesen: 

Ausstellen von Überweisungen, Rezepten und AUs sowie Erläuterungen und Erklärungen zu 

weiteren ausgewählten Formularen in der GKV 

• Abrechnung EBM: 

„Allgemeine Bestimmungen“ und Gebührenordnungspositionen (GOP) im EBM 

• Praktische Übungen zur Vertiefung der Lerninhalte 

 

Kursdauer: 7 Stunden 

Zeit: 09:30–16:00 Uhr 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVK 1_1: Sa., 12.04.2025 22.03.2025 

 

Gebühr: 98 € 

 

 

Abrechnung GOÄ/UV-GOÄ (PVK 2) 

 

Inhalte: 

 

• Anwendung/Aufbau der Gebührenordnungen GOÄ und UV-GOÄ 

• Unterscheidung zwischen GKV-Versicherten/Privatpatienten-/-innen/ 

Arbeitsunfallverletzten/Schülerunfällen/individuellen Gesundheitsleistungen 

• Erläuterung des Honorars: Einfachsatz, Schwellenwert, Höchstwert etc. 

• Erläuterung der wichtigsten Grundsätze und Allgemeinen Bestimmungen in der GOÄ: 

Wegegeld, Reiseentschädigung, Rechnungserstellung etc. 

• Abläufe der verschiedenen Verfahren bei Arbeitsunfall, Wegeunfall, Schülerunfall 

• Das Formular F 1050 (Erstellen eines Unfallberichtes) 

• Abrechnung der ärztlichen Leistungen nach der Erstversorgung (Allgemeine 

Heilbehandlung) 

 

Kursdauer: 7 Stunden 

Zeit: 09:30–16:00 Uhr 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVK 2_1: Fr., 11.04.2025 21.03.2025 

 

Gebühr: 98 € 
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Abschlussprüfung praktischer Teil (PVK 3) 

 

Inhalte: 

 

• Vorbereitung auf die Prüfungssituation: Lösung der Prüfungsaufgabe und Vorbereitung der 

Präsentation 

• Exemplarische Simulation der Prüfungssituation – Übungen im Rollenspiel 

• Zusätzlich: Möglichkeit, unter fachlicher Beratung nachfolgende praktische Übungen 

durchzuführen: 

 - Durchführung einer Lungenfunktionsprüfung 

 - Anlegen von Wund- und Stützverbänden 

 - Handeln in Notfällen: stabile Seitenlage und Reanimation 

 - Vorbereitung für einen chirurgischen Eingriff 

 - Vorbereitung und Durchführung einer Venenpunktion (Übungen am Phantom) 

 

Kursdauer: 9 Stunden 

Zeit: 09:30–17:45 Uhr 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVK 3_2: Di., 27.05.2025 06.05.2025 

25_PVK 3_3: Mi., 28.05.2025 07.05.2025 

25_PVK 3_4: Fr., 30.05.2025 09.05.2025 

25_PVK 3_5: Sa., 31.05.2025 10.05.2025 

25_PVK 3_6: Sa., 07.06.2025 17.05.2025 

25_PVK 3_7: Di., 10.06.2025 20.05.2025 

25_PVK 3_8: Mi., 11.06.2025 21.05.2025 

25_PVK 3_9: Do., 12.06.2025 22.05.2025 

 

Gebühr: 108 € 

 

 

Medizinische Fachkunde (PVK 4) 

 

Inhalte: 

 

• Anatomie, Physiologie, Diagnostik und Pathologie der folgenden Organsysteme: 

• Atemsystem 

• Herz-Kreislauf-System 

• Urogenitalsystem 

• Verdauungssystem und Ernährung 

 

Der Kurs besteht aus 2 Veranstaltungstagen. Zusätzlich zu den Präsenzveranstaltungen erhalten 

die Teilnehmer/-innen die Möglichkeit, über die Lernplattform der Carl-Oelemann-Schule 

Wissensfragen zu üben. 

 

Kursdauer: 14 Stunden 

Zeit: 09:30–16:00 Uhr 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVK 4_1: Sa., 22.03.  und Sa., 05.04.2025 01.03.2025  

 

Gebühr: 155 € 
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Wundversorgung (PVK 5) 

 

Inhalte: 

 

• Verbandmaterialien und –techniken 

• Vor- und Nachbereitung chirurgischer Eingriffe 

o Instrumente und Einmalmaterialien vorbereiten 

o Maßnahmen der Patientenvorbereitung inkl. Übungen der Kommunikation mit dem 

Patienten 

o steriles Arbeiten 

• Aufbereitung der Medizinprodukte 

• Abfallbeseitigung 

• Kommunikationstraining 

 

Anhand von verschiedenen Behandlungsfällen wird die einfache Wundversorgung und 

aufbauend die Vorbereitung/Nachbereitung eines chirurgischen Eingriffes inkl. der Prozesse zur 

Aufbereitung von Medizinprodukten besprochen und praktisch geübt. 

Die praktischen Übungen beinhalten selbstverständlich auch das Training der Kommunikation. 

 

Kursdauer: 9 Stunden 

Zeit: 09:30-17:45 Uhr 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVK 5_1: Sa., 07.06.2025 17.05.2025 

 

Gebühr: 108 € 

 

 

Punktionen und Labor (PVK 6) 

 

Inhalte: 

 

• Kapillarblutentnahme und patientennahe Sofortdiagnostik (z. B. Blutzuckermessung inkl. 

Gerätekontrollen) 

• Venenpunktion und Versand von med. Untersuchungsmaterial 

• Injektionen 

• Infusionen 

• Urinuntersuchungen (ausgenommen mikroskopische Untersuchungen) 

 

Der PVK ist auf das praktische Üben der verschiedenen Entnahmetechniken, Vorbereiten von 

Injektionen und Infusion inkl. Übungen zur Durchführung von delegationsfähigen Injektionen  

(z. B subcutan und intramuskulär) ausgerichtet. Weiterhin beinhaltet der Kurs Übungen zur 

Urinuntersuchung und Versand von Untersuchungsmaterial. 

 

Kursdauer: 8 Stunden 

Zeit: 09:30–16:45 Uhr 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVK 6_1: Sa., 10.05.2025 19.04.2025 

 

Gebühr: 108 € 
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Diagnostik und Notfallmaßnahmen (PVK 7) 

 

Inhalte: 

 

• BMI: Beobachtung des Ernährungszustandes 

• Puls- und Blutdruck Messungen 

• EKG und Lungenfunktion: Untersuchungsmethoden (nicht invasiv) 

• Notfallausstattung 

• Stabile Seitenlage und Reanimations-Übung 

 

Die praktischen Übungen beinhalten auch das Training der Kommunikation. 

Die einzelnen Übungen werden besprochen und geübt. Weiterhin beinhaltet der Kurs auch das 

Errechnen des Body Maß Indexes mit Wiegen und Messen.  

 

Kursdauer: 7 Stunden 

Zeit: 09:30–16:00 Uhr 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVK 7_1: Sa., 24.05.2025 03.05.2025 

 

Gebühr: 108 € 

 

 

Betriebsorganisation und Verwaltung sowie Wirtschafts- und Sozialkunde (PVK 8) 

 

Im Rahmen des Kurses werden ausgewählte Themen des kaufmännischen Prüfungsbereichs 

anhand praxisbezogener Aufgabenstellungen wiederholt, geübt und vertieft. 

 

Inhalte u. a.: 

 

• Grundlagen des Vertragsrechts 

• Arbeitsrechtliche Aspekte der Berufsbildung und des zukünftigen Arbeitsverhältnisses 

• Gehaltsabrechnung 

• Die Organisation der Praxisabläufe 

• Zahlungsverkehr 

 

Kursdauer: 8 Stunden 

Zeit: 09:30–16:45 Uhr 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVK 8_1: Sa., 29.03.2025 08.03.2025 

 

Gebühr: 98 €
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Prüfungsvorbereitungskurs intensiv (PVKi-3) 

 

An drei aufeinanderfolgenden Tagen werden die nachfolgenden Prüfungsvorbereitungskurse als 

Kompaktveranstaltung angeboten. 

  

Inhalte: 

 

• Abrechnung EBM (PVK 1) 

• Wundversorgung (PVK 5) 

• Punktionen und Labor (PVK 6) 

 

Kursdauer: 24 Stunden 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVKi-3_1: Di., 10.06.2025 – Do., 12.06.2025 20.05.2025  

 

Gebühr: 294 € 

 

Übernachtungen im Gästehaus der Carl-Oelemann-Schule können separat gebucht werden, sh. 

Rückseite.  

 

Prüfungsvorbereitungskurs intensiv (PVKi-4) 

 

An vier aufeinanderfolgenden Tagen werden die nachfolgenden Prüfungsvorbereitungskurse als 

Kompaktveranstaltung angeboten. 

 

Inhalte:  

 

• Abrechnung EBM (PVK 1) 

• Abschlussprüfung praktischer Teil (PVK 3) 

• Punktionen und Labor (PVK 6)  

• Diagnostik und Notfallmaßnahmen (PVK 7) 

 

Kursdauer: 31 Stunden 

 

Termin: Anmeldeschluss: 

25_PVKi-4_1: Mi., 21.05.2025 – Sa., 24.05.2025 30.04.2025  

25_PVKi-4_2: Mo., 02.06.2025 – Do., 05.06.2025 12.05.2025 

 

Gebühr: 392 € 

 

Übernachtungen im Gästehaus der Carl-Oelemann-Schule können separat gebucht werden, sh. 

Rückseite.  
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Allgemeine Hinweise 

Die Veranstaltungen finden, wenn nicht anders angegeben, im Bildungszentrum der 

Landesärztekammer Hessen statt. 

 

Carl-Oelemann-Schule der Landesärztekammer Hessen 

Carl-Oelemann-Weg 5 

61231 Bad Nauheim 

Fon: 06032 782-100 Fax: 06032 782-180 

E-Mai: verwaltung.cos@laekh.de 

www.carl-oelemann-schule.de 

 

 
 

Anmeldung 

Bitte melden Sie sich mit unserem Anmeldeformular an (siehe Website). 

 

Teilnahmebescheinigung 

Sie erhalten eine Bescheinigung über die Teilnahme am Unterricht. 

 

Interessentenliste/Warteliste 

Für die Kurse, die ohne Veranstaltungstermin ausgeschrieben oder die ausgebucht sind, wird eine 

Interessentenliste bzw. Warteliste geführt. Bei Interesse melden Sie sich bitte mit dem 

Anmeldeformular unverbindlich an. Bei ausreichender Interessentenzahl wird ein Kurstermin 

festgelegt, über den wir Sie schriftlich informieren. 

 

Übernachtung im Gästehaus 

Wenn Sie im Gästehaus übernachten möchten, melden Sie sich bitte mit dem Formular 

„Buchungsanfrage Gästehaus“ an (siehe Website).  

 

 

Kontakt 

 

Claudia Hell-Kneipp 

Fon: 06032 782-132 

E-Mail: claudia.hell-kneipp@laekh.de 

 

 

 

 

 

 

 

Stand: 14. November 2024 

Änderungen vorbehalten. 

 

 

https://www.laekh.de/fuer-mfa/fortbildung-fuer-mfa/pruefungsvorbereitungs-und-fortbildungskurse-fuer-auszubildende
https://www.laekh.de/fuer-mfa/fortbildung-fuer-mfa/pruefungsvorbereitungs-und-fortbildungskurse-fuer-auszubildende
https://www.laekh.de/fuer-mfa/fortbildung-fuer-mfa/pruefungsvorbereitungs-und-fortbildungskurse-fuer-auszubildende
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..... und nach der Ausbildung: 

 

 

 

 

 

 

https://www.laekh.de/fuer-mfa/fortbildung/weiter-gehts-fortbilden-und-durchstarten 

https://www.laekh.de/fuer-mfa/fortbildung-fuer-mfa/weiter-gehts-fortbilden-und-durchstarten

